
Första steget är att öppna upp din webbläsare 
(exempelvis Google Chrome eller Mozilla Firefox) 
och navigera till 
EasyCashier Back office. 

Om du inte har Back office bokmärkt anger du 
backoffice.easycashier.se i adressfältet.

Här loggar du in med ditt Användarnamn och Lösenord.

Om det finns flera företag i kassan, väljer du 
först vilket företag du vill använda. 

Guide för att skapa nya artiklar

EasyCashier 4
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https://backoffice.easycashier.se/


Klicka Spara & stäng när du är nöjd med din artikel.

6.

För att artikeln ska dyka upp i kassan så behöver det ske en 
synkronisering av databasen, vilket sker automatiskt en gång per 
dag. För att göra det manuellt så behöver man avsluta 
EasyCashier 4 programmet > Kryssa i rutan som syns i bilden 
nedan och starta EasyCashier 4 på nytt.

7.
.

När du är inloggad och har valt rätt företag, så går du in på  
Artikelhantering > Artiklar och klickar på Lägg till.

4.

När du är inloggad och har valt rätt företag, så går du in på  
Artikelhantering > Artiklar och klickar på Lägg till.

4.

Nästa steg är att ange artikelns olika egenskaper. Börja med att ange  
Benämning, Pris, Moms och Artikeltyp. Om priset lämnas på 0,00 så anges det 
direkt i kassan när du skapar ett kvitto. 
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