Guide for att hamta ut Avstamningsrapport/manadsrapport
EasyCashier 4

FOrsta steget ar att oppna upp din webblasare
(exempelvis Google Chrome eller Mozilla Firefox)
och navigera till

FasyCashier Back office.

Om du inte har Back office bokmarkt anger du

backoffice.easycashier.se i adressfaltet.
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Har loggar du in med ditt anvandarnamn och losenord.
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Logga in pa ditt konto
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Om det finns flera foretag i kassan, valjer du

forst vilket fdretag rapporten ska galla for. € - C %% backoffice.easycashier.se/control-panel/dashboard
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https://backoffice.easycashier.se/

Efter det klickar du in pa Rapporter > Avstamning, anger vilken tid som
rapporten ska innehalla forsaljning fran och klickar pa Uppdatera.

Om du vill skriva ut eller skicka rapporten via e-post ar nasta steg att
exportera rapporten i PDF-format, for att gora det klickar du pa Exportera >

PDF.
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# Ménadsrapport AB Avstamningsrapport

Andra fiiretag

Eilter Har finns ocksa mojligheten att bocka i rutan "Visa kassorer”.

Lobby

Idag Butik -~ Alla butiker -- W

Organisation

Datum 2024-10-03

Kassaregister -- Alla kassaregister --

Artikelhantering Manad 2024-10

Visa kassdrer

Intervall

Bokféring 2024-09-27 - 2024-10-04
Kunder

Lagerhantering

Transaktioner Forsiljning (inkl. moms)

3 Excel
Mrkassar

Rapporter

Frodukter S 59,82 7.18 B7.00 59,82
Férsljning Tjanster 0 0,00 0.00 0,00 0.00

Presentkort 0 .00 0.00 0.00 0,00
Lager Total 3 5952 718 67,00 59,82
Inkép MrsKassar
Artikeltransaktioner Produkter 2 4464 5,36 50,00 A4,64
Internférbrukning Tjanster 0 0.00 0.00 0,00 0.00
Presentkort Fresentkort 0 0.00 0,00 0,00 0,00
Fakturaunderlag Total 2 44,64 5,36 50,00 44,64
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Produkter
Tjanster

Fresentkort

Total

Moms (36)

| den rutan som dyker upp klickar du Ok och sedan klickar du pa det
lilla bla molnet langst upp till hoger.

Da far du upp ett fonster dar du kan ladda ner dina senaste 6 exporter.

Den rapporten nivill ladda ner kommer ha dagens datum som namn och ligga langst
12,0 % upp i listan, for att ladda ner den klickar du pa den bla pilen som pekar nedat.
Om knappen med pilen nedat ar gra sa behover du klicka pa Uppdatera, vanligtvis tar
det inte mer an nagra sekunder innan filen blir tillganglig for nedladdning. | v/

Export kéad. Ladda ner filen fran det évre hégra hérnet
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Som standard sa hamnar filen i mappen
Hamtade filer/Downloads. Filen gar
darifran att oppna och skriva ut ms
alternativt bifogas £ i ett mejl.



