<> EasyCashier

guide

EasyCashier ar ett kassasystem som ar utformat for att vara enkelt och effektivt att
anvanda. Denna guide hjalper dig att snabbt komma igdng genom att ga igenom
installation, installningar, forsaljning, returer och hur du anmaler kontrollenhet och
kassaregister hos Skatteverket. Folj stegen for att sdkerstalla en smidig start och
maximal nytta av EasyCashier.

1. Installera och komma igang
1.1 Ladda ner och installera EasyCashier
e Loggain pa EasyCashier Back office (lank).

e Ladda ner och installera EasyCashier kassaklient fran EasyCashier hemsida.

¢ Om du har kopt en dator fran EasyCashier &r programmet redan installerat.
1.2 Aktivera kassaregistret

o Vidforsta starten av kassaklienten, ange ditt Kassaregister ID (finns i Back office
under: Organisation > Kassaregister).

e Loggain enkelt med en avinloggningsknapparna (F1-F12)
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2. Grundlaggande instillningar

2.1 Stallin foretags- och kvittoinformation

e Loggain pa Back office (lank) och ga till:

o Organisation > Butiker for att ange butiksadress.

o Organisation > Féretag for att ladda upp logotyp och anpassa kvittotext.
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Féretag | 010101-6969 | Artikelregister AB

Organisationsnummer 010101-6365 Logotyp pa kvitto
Namn Artikelregister AB
Presantion gitignetstd @ \

Klicka har for att ladda upp en bild att
Viea rtiloumurmar Pl kntiot anvénda som logotyp pa dina kvitton.
Betalningsmetoder
Atematia betasitt (i )

Altemativt betalsitt 2

Altemativt betalsitt 3

Altemativt betalsitt 4

* Har kan du ldgga till alternativa betalsétt som
exempelvis Swish foretag.

(OBS! Detta géller ej Swish integration)

Butikskonfiguration

Faretagsnamn pd kvitto
Telefonnummer

E-post

Hemsida

Kuitta sidfot

Haér kan du viélja information
som ska synas p3 dina kvitton.

2.2 Lagg till kassorer

o Laggtill nya kassorer under Organisation > Kassorer > Lagg till.

o Forsmidigare inloggning kan kassorer
Inloggningsknappar.

2.3 Lagg till artiklar
o Laggtill produkter/tjanster via Artikelh

e Fylliartikelnummer, benamning, pris,

tilldelas F-tangenter under

antering > Artiklar > Lagg till.

moms och eventuellt lagersaldo.



https://ec4.easycashier.se/

3. Anvandning av kassaprogrammet

3.1 Forsaljning

1. Oppna EasyCashier kassaklient och logga in.

2. Laggtill artiklar genom att:

o Skanna en streckkod eller ange artikelnummer.

o Anvanda snabbknappar.

o Sbka via ”S6k (F9)”.

Kassa 1 Foretag Artikelregister AB 2025-02-10
Minimera Kalender Hjélp Lodaziut
(F12) Kvitton 8 Kassér Kassor 1 14:35:00
Amkelnummer:] \"ir Not set E Kortterminal ej konfigurerad
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2
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Artikel Streckkod Artikelnummer (... Pris Antal i lager +
1 Mellan Mjolk 1L 21,00 18
/' 2 Agg 6st 25,00 15
3
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Antal artiklar 3 - Ok
Mejeri

Totalt 0,00 kr

Varav moms 0,00 kr

Sok
(F9)

(F10)

Administration




3. Klicka pa Betala, valj betalsatt och avsluta kopet.

46,00 kr Kontant

Kort 0,00 kr
Kvar att betala 46,00 kr Annan 0,00 kr
Kontant Swish
Alternativt betalsatt 1

4. Valj kvittoalternativ:

o Skriv ut (F1) - Papperskvitto.
o Skicka e-post (F3) - Digitalt kvitto.

o Slang (F5) - Ingen utskrift, sparas digitalt.



3.2 ReturlAterkép
Alternativ 1: Aterkb'p med kvitto

1. Oppna kassaklienten och g4 till Administration > Kvittoadministration.
2. Sokfram kvittot och valj “Aterkop hela kvittot” eller “Aterkép delar av kvittot”.

3. Valj betalsatt och genomfor aterkdpet.
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Foretag Artikelregister AB (010101-6969)

Butiksnummer 1 Kassanummer | 1 ‘

Kvittonummer Visa kvitto

@ Idag
O Datum 10
() Manad 2025.02 m

Q Datumintervall =~ = B | | 2025-02-1¢ =

Kvittoadministration

W Kvitto 9.

Artikelregister AB Kuittonummer

1600 Pennsylvania Avenue NW, 101010 Washington
Org.nr: 010101-6969

Datum: 2025-02-10 14:37

Kassa: 1 Butik: 1

Kvitto: 9 Kassor: Kassor 1

< 1/1 > Antal kvitton 1 | ws’gﬂf“‘ I Stang
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E-post: trash-can@easycashier.se

Mellan Mjslk 1L 21,00
Agg 6st 25,00
Totalt 46,00 SEK
Moms totalt 4,93

Predukter 2 Tjanster 0

Kort 46,00
Momsh ExkL Moms Inkl

128 21,07 4,93 46,00 Aterkép hela kvittot

Aterkdp delar av kvittot

Skapa kopia

Sténg

Alternativ 2: Aterkép utan kvitto
1. Loggain och ga till Administration > Aterkb'p.
2. Laggtill artiklar i kvittot och klicka pa Aterbetala (F11).

3. Valj betalsatt och slutfor aterkopet.



3.3 Dagsavslut/Z-rapport
e Manuell Z-rapport:
1. Gatill Administration > X/Z-rapport.
2. Klicka pa Skapa Z-rapport.

3. Systemet loggar ut och rapporten sparas digitalt.

2025-01-28 13:13

Kvittonummer 1=3

Nésta Z-rapport
Kvittonummer

Skriv ut Z-rapport

@ Kvittoskrivare (80mm)

O Rapportskrivare (Ad)

e Automatisk Z-rapport:
1. Aktivera funktionen i Kontrollpanelen > Z-rapporter.

2. Markera ”Skapa Z-rapport automatiskt” och ange tid.
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| Katalog £ angivet
2

Andra

Alimanna installningar

Skrivare
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4. Anmalan till Skatteverket

For att uppfylla lagkraven maste kassaregistret och kontrollenheten anmalas till
Skatteverket. Folj dessa steg:

Steg 1: Logga in pa Skatteverkets webbplats
e Besdk Skatteverkets sida for kassaregister.

e Klicka pa ’Anmal, andra, felanmal och avanmal kassaregister” och legitimera
dig med e-legitimation.

v ® Nyfi X o+
C [ ® skatteverketse|

| ( 5’ Teckensprak @ Other languages @ Kontakta oss Logga in
-~ il
SN Skatteverket
2 Q
3 Privat Foreningar Offentliga aktorer Om oss
Inkomstdeklaration Skatter och avdrag Moms Arbetsgivare Internationellt E-tjanster och blanketter
Webbseminarier Foretag - Driva foretag - Kassaregister - S& har anmaler du kassaregister
Digitala informationstréffar €3 Language v (¢ Lyssna
o - - -
FOEpsRmaP Sa har anmaler du kassaregister
Branscher For att ditt foretags forsaljning ska omfattas av skyldigheten att registreras i ett
kassaregister ska férsaljningen ske mot kontant betalning eller mot betalning
Starta och registrera med kontokort. Alla former av elektroniska betalningar, till exempel Swish, ar

enligt Skatteverket att jamstalla med betalning med kontokort.
Andra och ombilda

Avsluta foretag Anvand var e-tjanst

Ombud for ett féretag Har kan du som har enskild firma, ar ensam firmatecknare i ett bolag eller ar
registrerad med behorighet som ombud for ett foretag anmala och dndra bade
Salja tjanster kassaregister och kontrollenheter. Du kan ocksa se féretagets

kassaregisterinnehav. Du legitimerar dig via din e-legitimation.

Inkép, upphandling och
PeEp & Uppgifter om anmalan kan enbart Idmnas av den som uppgifterna avser, det vill

leverantdérskontroll b s
aga endast behdrig person.
~ Kassaregister )

Anmal, andra, felanmal och avanmal ‘. 00-24

S& har anmaler du kassaregister
kassaregister

Sa har anvander du

kassaregistret Bolag som har flera firmatecknare behéver utse ett registreringsombud som da kan
registrera och dndra uppgifter om féretagets kassaregister, detta eftersom

Undantag fran krav pa firmatecknare endast har behérighet att lsa men inte registrera nagra uppgifter for

kassaregister foretaget.

Torg- och marknadshandel Aven du som har enskild firma kan utse et registreringsombud fér ditt féretag.

Tillsyns- och kontrollbesok , ) ) IR
Vill du utse en person som registreringsombud fér ditt féretag ?

For tillverkare och

i Du kan anmala registreringsombud direkt via e-tjansten eller via blankett.
leverantorer


https://skatteverket.se/foretag/drivaforetag/kassaregister

Steg 2: Anmal kontrollenheten
e Valj ’Anmal ny kontrollenhet”.

e Fyllifalten med information som hittas pa en klisterlapp pa kontrollenheten och
klicka pa ”Nasta”

e Sparaidentifikationsnumret och skriv ut kvittensen som bekraftelse.

(-
) Skatteverket [ B ~ ‘

Du foretrader > Byt ‘

Start > Fbretag > Minasidor > Fdretagsinformation > Kassaregister

Kassaregister

Har visas de kassaregister och kontrollenheter du anmalt. Du kan ocksa anmala nya kassaregister och
kontrollenheter. Anmal kontrollenheten innan du anmaler kassaregister.

Om du vill anmala en enhet som tidigare avanmalts, behover du markera rutan "Visa aven avanmalda
enheter", valja den enhet som du vill dteranmala och klicka pd "Andra uppgifter”.

Anmal ny kontrollenhet > Anmal nylt kassaregisier >
Innehav Fyll i félten i formuléret.
5 Informationen fér Tillverkare, Modell och
@ 1ngaregs Tillverkningsnummer hittas p& en klisterlapp pa
A sjélva kontrollenheten.
| k H
5@ Kassares! Anmalan Se exempel nedan.

1. Start 2. Granska och skicka in 3. Kvittens

Ex. fér Skattedosan,
Modell = KE-PCB & V.nr

Uppgifter om kontrollenheten

Samtliga uppgifter forutom gatunummer ar obligatoriska.

Kontrollenhet

Tillverkare v

Modell

Tillverkningsnummer

» q
Kontrollenhetens adress = Kontrollenhetens adress: Er adress (butiken) ]

Namn

Postnummer @ Hitta adresser
Gata

Nummer

Postort




Steg 3: Anmal kassaregistret

o Klicka vidare for att anmala kassaregistret.

o Fyllifalten med information som hittas i kassaklienten under Hjélp > Anmaélan till

Skatteverket och klicka pa ”Néasta”

e Sparaidentifikationsnumret och skriv ut kvittensen som bekraftelse.

Valj den kontrollenhet med identifikationsnummret

som du sparade fran slutet av Steg 2.

Anmiélan

1. Start 2. Granska och skicka in 3. Kvittens

Uppgifter om kassaregistret

Samtliga uppgifter forutom gatunummer ar obligatoriska.

Kontrollenhet

Kontrollenhet @ v

Kassaregister

Beteckning v

ModellVProgram

Tillverkningsnummer

Kassaregistrets adress ~

Namn

Postnummer @ Hitta adresser

Fyll i falten i formuladret.

Informationen fér Beteckning, Modell/Program och
Tillverkningsnummer hittas i EasyCashier 4 klienten
under Hjélp > Anmalan till skatteverket.

Se exempel nedan.
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" - Kasss 1 Foretag Snabbknapp AB
Kontrolipanelen
Kvitton 0 Kassbe M

Oppna farmstyming Manual

Backotfce
backothce easycahee se

Anmalan til Skatteverket

Konsaltonster

B ener uppaateningar Om EasyCashier

{51 tnmatan 1 Stazeverker

Beteckning
Modell/Program

Gata

Nummer

Postort

Programvarans adress

O a adress som kassamegistret

Har finner du information oMkassaregistret som behavs nar du anmaler ditt innehav till Skatteverket,

Det ir viktigt att ni avanmld den gamla versionen.

Information om kassaregistret som beh@vs vid anmalan

FER

EasyCashier
a0 SE
785

icatteu

Fylli félten for adresser.
Namn
« Kassaregistrets adress: Er adress (butiken)
Posing  » Programvarans adress: Er adress (butiken)
« Journalminnets adress: Er adress (butiken)
Gata

Nummer

Postort

Kontrollremsa eller journalminne (2)
@® Journalminne

) Kontrollremsa

Adress dar journalen skapas

\:\ Samma adress som kassaregistret

Namn

Hitta adresser

Postnummer

Gata

Nummer

Postort

Valj Journalminne.

D eTVETe AT ST TOTEIag SO BT En e (oS Rememegster behaver anmala det til Skatteverket.

Kontakts Skatteverket for att utfora au-/nyanmslan.

Stang

5.

Avbryt Nasta >

Klart! Kassaregistret ar nu registrerat hos Skatteverket.




Behover ni ytterligare hjalp, kontakta géarna var support. support@easycashier.se eller
ring pa: 08 — 124 488 00 Telefontider: Man-Fre 9.00-17.00 (Lunchstangt 12.00-13.00)
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